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 نظرة عامة .1

قِبَل   المقدمة من  الخدمات  الدليل، ستتعرف على  هذا  الهندسي من خلال  للتأهيل  دبي   نظام 

تضمن سهولة  والتي  البناء  مواد  ومصنِّعي  ومورِّدي  المقاولات  الاستشارات، شركات  لمكاتب 

صة وسرعة الإجراءات من خلال لوحة تحكم ذاتية تتضمن كافة بيانات المنشأة من تفاصيل للرخ 

التجارية، سجل مزاولة المهن الهندسية، عقود إيجاري، بيانات المهندسين، العمالة والمشاريع 

بالإضافة للفحص الذاتي لمؤشرات الأداء الخاصة بالمنشأة ومدى توافقها مع اشتراطات البلدية، 

 .والعديد من الإجراءات الأخرى
 

 الشركات خدمات   – DEQ الهندسي دبي للتأهيل عن نظام  1.1

الإمارة، يقوم نظام دبي في  تجاه كافة الأطراف العاملة في قطاع البناء  البلدية   في إطار مسؤوليات 

بتقديم العديد من الخدمات للكوادر الفنية، والمكاتب الاستشارية، وشركات   للتأهيل الهندسي

للارتقاء بمستوى مزاولة   العاملة،  البناء  الهندسية المقاولات، ومصنّعي ومورّدي مواد  الأعمال 

 وضمان أعلى مستويات الجودة للبنايات والمشاريع الإنشائية.

 

نظام   إنشاء  تم  أوراق،  بلا  حكومية  خدمات  ومبادرة  الرقمي  التحول  لاستراتيجية  دبي تطبيقا 

تأهيل الهندسي الذكي اعتمادًا على الربط الإلكتروني مع جهات ومؤسسات حكومية متعددة لل 

التنمية الاقتصادية، وزارة الموارد البشرية والتوطين، إدارة الإقامة وشؤون الأجانب، مثل )دائرة  

الأعمال  للارتقاء بمستوى خدمات تصاريح مزاولة  وغيرها(  ديوا،  إيجاري،  المهندسين،  جمعية 

 .الهندسية وبشكل يضمن أعلى مستويات الجودة وسهولة وسرعة إنجاز تلك الخدمات 

 

سنشر  الدليل،  هذا  ا في  مرورً كمتعامل  رحلتك  خلال  من  النظام  من  المقدمة  الخدمات  لك  ح 

 بالمراحل التالية:

 سجل المزاولة  إنشاء 

 سجل المزاولة تفعيل 

 سجل المزاولة  إلغاء 
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 سجل المزاولةإنشاء الموافقة على  مرحلة  .2

في   للشركة  إنشاء سجل مزاولة جديد  أن  يتطلب  والتشييد،  البناء  الطلب من قطاع  تقديم  يتم 

نظام دبي للتأهيل قِبَل مالك الشركة / أصحاب الترخيص في نظام اقتصادية دبي. يتبع ذلك قيام 

تلقائيًا بإرسال رسالة بريد إلكتروني للمالك / المدير / الشريك بالطلب الجديد ورابط   الهندسي 

التلقائي. )إذا لم  الربط  التأهيل من خلال  المعاملة لنظام  لاستكمال الإجراء فور وصول بيانات 

يكن المدير/ الشريك مسجل لدى النظام، يطلب منه النظام إنشاء حساب(. بعد إنشاء الحساب 

الربط الإلكتروني بيانات الشركة في لوحة التحكم الذاتية اعتمادًا على البيانات الواردة من   ستظهر 

الموارد البشرية  التنمية الاقتصادية، وزارة  مع جهات ومؤسسات حكومية متعددة مثل )دائرة 

على والتوطين، إدارة الإقامة وشؤون الأجانب، جمعية المهندسين، إيجاري، ديوا، وغيرها( بناءًا  

 أنشطة الشركة.

 

 إنشاء سجل مزاولة المهن الهندسية 2.1

 لإنشاء سجل مزاولة جديد، نفذ الخطوات التالية:

رابط   .1 الإلكتروني، اضغط  بريدك  على  النظام  رسالة  استلام  هنا عند  إلى  اضغط  الرابط  بك  ينتقل   .

الهندسي  أو إنشاء حساب جدي نظام دبي للتأهيل  د إذا  ، ويطلب منك تسجيل الدخول لحسابك، 

 لم يكن لديك حساب بالفعل. 

 

ثم يمكنك استكمال   . 9صفحة    تسجيل الدخول لحساب شركتك  لتسجيل الدخول لحسابك، اذهب إلى إجراء

 الإجراء في الخطوة التالية. 
  

 

في قسم   .2 للشركة.  الذاتية  التحكم  لوحة  إلى  النظام  العالقة ينتقل  إصدار    الإجراءات  إجراء  يظهر 

 سجل المزاولة. اضغط الرابط. 

    

تظهر الخطوة الأولى للإجراء، والتي تعرض تفاصيل وبيانات الشركة، الرخصة التجارية والأنشطة   .3

 للمتابعة.   التاليالمرتبطة وما إلى ذلك. يمكنك استعراض البيانات المعروضة ثم اضغط زر  
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الأخرى    في الخطوة التالية، تظهر نتائج الفحص الذاتي لوضع الشركة )بناءًا على الربط مع الجهات  .4

بالإضافة   الخدمة،  اشتراطات  استيفاء  بتقييم  ا  تلقائيً النظام  ويقوم  العمل(  وزارة  يجاري،  إ مثل 

من   الشركة  تتمكن  حتى  الشروط  هذه  جميع  استيفاء  من  لابد  الشركة.  أنشطة  لاشتراطات 

 الحصول على هذا التصريح. 
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، وحالة الشرط معلقة على يسار الصفحة، صفحةإذا لم يتم استيفاء شروط النشاط، تظهر رسالة خطأ أعلى ال

 ولن تتمكن من استكمال المعاملة حتى يتم استيفاء جميع الشروط. انظر الصورة التالية. 
 

 

   
 

قسم   .5 المهندسين  الأنشطة في  ربط  المتعامل  من  النظام  ويطلب  الجديد،  النشاط  اسم  يظهر   ،

ا بإظهار المهندسين الذين يمكنك ربطهم على   المطلوبين على النشاط، حيث يقوم النظام تلقائيً

لمعرفة اشتراطات الاعتماد. لربط المهندسين   اضغط هنا هذا النشاط. يمكنك الضغط على رابط  

يقون   . ة  على النشاط، اضغط أ
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كثر من نشاطين.   لا يمكن ربط مهندس واحد على أ

 

 

بع الاختيار   .6 (. ينتقل  التالي. ثم اضغط زر ) أقر أني قرأت وموافق على الشروط والأحكام حدد مر

 النظام إلى خطوة الدفع.  
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، اذهب للخطوة التالية. أما إذا اخترت  الدفع الإلكتروني اختر طريقة الدفع المناسبة لك، إذا اخترت   .7

 . 10خطوة  ، اذهب إلى  الدفع النقدي 

يراد للتسديد باستخدام بطا  (، ينتقل النظام بك إلىالدفع الإلكتروني اضغط زر )  .8  قات الدفع.  نظام إ

أدخل رقم بطاقة الدفع واستكمل الخطوات. بعد نجاح عملية الدفع، تظهر رسالة نجاح المعاملة   .9

 ويتم إنشاء سجل المزاولة. 

(. يعرض النظام إذن الدفع لتتمكن من استخدامه عند  الدفع النقدي/ القسائم اضغط زر )  .10

يراد. اطبع الإذن واستخدمه للدفع )لدى ا   . لأنصاري للصرافة، إلخ( الدفع لدى إ

 
 

من لوحة التحكم الذاتية، تتغير حالة الفاتورة إلى    الفواتير بعد دفع الفاتورة، اذهب إلى قسم   .11

 . مدفوع 
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 تسجيل الدخول لحساب شركتك  2.2

إشعار من  تتسلم  أن  الخاصة بك. لابد من  لحساب الشركة  الدخول  تتمكن من تسجيل  حتى 

 لتتمكن من الدخول إلى الحساب.بلدية دبي  

 

 UAE PASSتسجيل الدخول بواسطة الهوية الرقمية  2.2.1

نظام دبي للتأهيل ، يمكنك استخدامه للدخول على  UAE PASSإذا كان لديك حساب مسجل مع  

 . ويتم ذلك كما في الحالات التالية:الهندسي 

شابهة بينك وبين أي  ، ولا توجد بيانات مت نظام دبي للتأهيل الهندسيفي    ليس لديك حساب  .12

الربط   خلال  من  بياناتك  جميع  بتعبئة  الحالة  هذه  في  النظام  يقوم  للنظام؛  المستخدمين  من 

 . نظام دبي للتأهيل الهندسي في  وإنشاء حساب لك   ( UAE PASS) التلقائي مع الهوية الرقمية  

بالفعل   .13 حساب  الهندسي في  لديك  للتأهيل  دبي  الدخول  نظام  تسجيل  حاولت  ولكن   ،

 ، سيحدث إحدى من الحالتين: ( UAE PASS) تخدام  باس 

، سيتم تسجيل دخولك  نظام دبي للتأهيل الهندسي متطابقة مع بياناتك في  (UAE PASSإذا كانت بيانات )

 إلى الصفحة الرئيسية.

( مع بيانات أحد المستخدمين الحاليين للنظام، ستظهر شاشة  UAE PASSإذا تشابهت بعض بيانات ) 

 حساب" لتتمكن من تعديل تلك البيانات، ثم سيتم تسجيل دخولك للصفحة الرئيسية."إنشاء 

 :قم بالخطوات التالية (،  UAE PASS)  لتسجيل الدخول لحسابك باستخدام الهوية الرقمية 

 UAEتسجيل الدخول بـ اضغط زر ، تسجيل الدخول في قسم بعد فتح الصفحة الرئيسية للنظام،   .1

PASS دخول بالهوية الرقمية. . تظهر صفحة تسجيل ال 
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،  ( UAE PASS) رقم الهوية الإماراتية المسجل بـ    رقم الهاتف المتحرك، أو لبريد الإلكتروني،  ا أدخل   .2

 . تسجيل الدخول ثم اضغط زر  

 

 
 

 يعرض النظام الصفحة الرئيسية لملف الشركة.  .3

 

 تأهيل الهندسي لل  دبي  تسجيل الدخول لنظام 2.2.2

 :قم بالخطوات التالية ،  لحسابك لتسجيل الدخول 

للنظام،   .1 الرئيسية  الصفحة  فتح  قسم  بعد  الدخول في  و تسجيل  الإلكتروني  البريد  أدخل  كلمة  ، 

 في الحقول المخصصة لذلك.   المرور 
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 يعرض النظام الصفحة الرئيسية لملف الشركة.  . تسجيل الدخول اضغط زر   .2
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 سجل المزاولة مرحلة تفعيل  .3

السجل  تفعيل  لك خلال مرحلة  المتوفرة  والإجراءات  الخدمات  الفصل، ستتعرف على  في هذا 

 والتي تشمل ما يلي: 

 أولًا: خصائص لوحة التحكم الخاصة بالشركة:

 الإشعارات 

 التدقيق

 مخالفات مزاولي المهنة

 المهندسين

 العمالة

 المشاريع 

 الطلبات

 الفواتير

 ستخدمي/ ممثلي الشركةإدارة م

 ملف الشركة

 ثانيًا: الإجراءات المختلفة  

 تعديل سجل المزاولة

 تجديد سجل المزاولة

 ترفيع سجل المزاولة

 إلغاء سجل المزاولة 

 

 خصائص لوحة التحكم للشركات  3.1

بعد تسجيل الدخول إلى حساب الشركة، يعرض النظام لوحة التحكم الخاصة بحساب الشركة، 

كثر من شركة. في هذه الحالة، سيعرض لك النظام بعد تسجيل إلا إذا كنت   مالك / ممثل في أ

 الدخول إمكانية اختيار الشركة التي تريد الدخول عليها.
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الربط  من  الواردة  البيانات  تعكس  والتي  الأقسام  من  العديد  للشركات  التحكم  لوحة  تعرض 

الموارد   التلقائي  وزارة  التنمية الاقتصادية،  )دائرة  مع جهات ومؤسسات حكومية متعددة مثل 

وغيرها(  ديوا،  إيجاري،  المهندسين،  جمعية  الأجانب،  وشؤون  الإقامة  إدارة  والتوطين،  البشرية 

والتي سيتم شرحها لاحقًا بالتفصيل. في الجانب الأيمن من لوحة التحكم، تظهر روابط الأقسام 

 ، وفيما يلي شرح تفصيلي لكل قسم من هذه الأقسام.المختلفة

 تنقسم لوحة التحكم للشركات إلى:

أعلى القسم الأيسر من الشاشة يظهر اسم الشركة واسمك المسجل للدخول. عند النقر على   .14

 اسمك ينتقل بك النظام إلى ملفك الشخصي.  

 لقة كما يلي: أعلى الشاشة يمكنك الانتقال بين الاختيارات وعرض الصفحات المتع  .15

 شركات  - لوحة التحكم   15.1

تعرض تفاصيل الشركة وبيانات المديرين، الرخصة التجارية،  :  سجل المزاولة  15.2

 وسجل المزاولة والعديد من الإجراءات التي يمكن للعميل إجراءها 

 . يانات المشاريع المختلفة للشركة : لعرض ب المشاريع  15.3

 جدولة للقيام بها على الشركة التدقيق التي تم القيام بها أو م   : عمليات التدقيق  15.4

 جميع المخالفات المسجلة لدى الشركة   : وتعرض المخالفات  15.5

 جميع المهندسين المسجلين لدى الشركة   : يعرض المهندسون  15.6

الذين ليس لديهم حسابات على النظام إلا أن بياناتهم يتم عرضها    : الأفراد العمالة  15.7

 . من خلال الربط مع وزارة العمل 

 : التي استلمتها الشركة الإشعارات  15.8

ل الشركة الفواتير  15.9 بَ  : جميع الفواتير للطلبات المقدمة من قِ

ل الشركة   : التي الطلبات  15.10 بَ  تم تقديمها من قِ

 الأفراد الذين يمكنهم الدخول على ملف الشركة   : يعرض المستخدمون  15.11

 

أعلى القسم الأوسط: تظهر بعض المعلومات الأساسية للشركة، كعدد المشاريع والأنشطة،   .16

 والمهندسين. 

العالقة  .17 تعرض  الإجراءات  لتجنب  بسرعة  اتخاذها  عليك  يتعين  التي  الإجراءات  يعرض   :

 تهاء إقامة الموظفين، انتهاء الرخصة التجارية. الشركة لمشكلة، على سبيل المثال اقتراب موعد ان 

 : تعرض الإجراءات التي يمكنك القيام بها ولكنها غير مُلحّة.  الإجراءات المتاحة  .18
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المزاولة  .19 كصلاحيات  مؤشرات  بالشركة،  الالتزام  مستوى  إجراءات  وحالة  نسبة  وتعرض   :

 إقامات المهندسين، عقد إيجاري، نسبة العمالة، وما إلى ذلك. 
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 الإشعارات  3.1.1

يعرض هذا القسم جميع الإشعارات التي استلمتها الشركة منذ إنشاء الحساب. يمكنك البحث 

الإشعار.   نوع  أو  التاريخ،  الموضوع،  طريق  عن  إشعار  يمكنك عن  الإشعار،  تفاصيل  ولعرض 

 الموجود على يسار سجل الإشعار.   التفاصيلالضغط على زر 

  
 

 التدقيق 3.1.2

، يتم قياس قائمة التدقيق الخاصة بكل شركة تلقائيًا. وفي الهندسي نظام دبي للتأهيل  من خلال  

الحالة،  هذه  في  تدقيق.  زيارة  بعمل  التدقيق  يقوم مسؤول  التدقيق،  قائمة  استيفاء  عدم  حالة 

يظهر لدى العميل أن الشركة لديها زيارة تدقيق في يوم محدد، ويمكنك معرفة تفاصيل الزيارة 

الزيار  القائم على  الزيارة( )المفتش  سبب  تعليق   .ة/  معرفة  يمكنك  التدقيق،  زيارة  انتهاء  بعد 

 المفتش في هذا القسم. 

الشركة "مورد مواد بناء" وقمت بإنشاء سجل مزاولة  إلى ذلك، في حالة كان تصنيف  بالإضافة 

ولعدم  مفعّل.  سجل  إنشاء  يتم  حتى  للسجل  المساندة  الأوراق  تقديم  من  لابد  جديد،  المهنة 

ياس صحة الأوراق عن طريق النظام، يتم إنشاء سجل مزاولة مؤقت للشركة، وعمل إمكانية ق 

 زيارة تدقيق للتأكد من صحة هذه الأوراق. بعد التأكد من صحتها، يتم تفعيل التصريح.

 يعرض هذا القسم عمليات التدقيق على الشركة التي تم القيام بها أو مجدولة للقيام بها.
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يمكنك البحث عن التدقيق حسب التاريخ أو الحالة، كما يمكنك عرض البيانات الخاصة بالتدقيق 

زر   بالتدقيق وحالته، التفاصيل بالضغط على  المتعلقة  البيانات  كل  التفاصيل  . تعرض شاشة 

 والشخص القائم على الفحص ونتيجته في حالة إتمام الزيارة. 

  
 

 مخالفات مزاولي المهنة  3.1.3

 ر قسم المخالفات، تظهر شاشة تعرض جميع المخالفات المسجلة لدى الشركة. عند اختيا 
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البحث عن   التفاصيليمكنك الضغط على زر   المعروضة. كما يمكنك  المخالفة  لعرض بيانات 

 مخالفة معينة بواسطة الرقم، التاريخ، المشروع أو حالة المخالفة.

 

 المهندسون  3.1.4

يعرض هذا القسم جميع المهندسين المسجلين لدى الشركة، اعتمادًا على البيانات الواردة من 

زارة الموارد البشرية والتوطين. كما يعرض جمعية المهندسين، إدارة الإقامة وشؤون الأجانب، وو

بالأنشطة  المهندس  )ربط  المهندسين  وحالة  الإقامة  انتهاء  ملخص  لتوضيح  بيانية  رسوم 

 المعتمدة للشركة(.
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البحث  باستخدام إحدى معايير  بعينه  البحث عن مهندس  أيضًا  القسم  يمكنك من خلال هذا 

 ( الإقامة ،  الاسم المتاحة  انتهاء  النشاط ،  تاريخ  عن حالة  المهندس  بيانات  عرض  يمكنك  كما   ،)

 الموجود يسار سجل المهندس. التفاصيل طريق الضغط على زر 
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 العمالة 3.1.5

يعرض هذا القسم الأفراد الذين ليس لديهم حسابات على النظام إلا أن بياناتهم يتم عرضها من 

تظهر   والتوطين.  البشرية  الموارد  وزارة  مع  الدمج  يتمكن خلال  حتى  هنا  الموظفين  بيانات 

 يشمل هذا القسم العمالة فقط. أصحاب الشركة / المديرون من معرفتها واستعراضها. 

 
 

 يمكنك البحث عن موظف بعينه عن طريق معايير البحث المتاحة أعلى القائمة.
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 المشاريع 3.1.6

من نظام تراخيص يعرض هذا القسم المشاريع الخاصة بالشركة اعتمادًا على البيانات الواردة  

 أقسام لعرض بيانات المشاريع المختلفة: 4المشاريع ببلدية دبي، وتنقسم شاشة المشاريع إلى 

 

 

 رسم بياني لتوضيح نسبة وحالة مشاريع الشركة.  .20

 قسم لعرض عدد ومساحة المشاريع النشطة.  .21

 قسم للبحث عن مشروع معين عن طريق رقم أو تاريخ أو حالة المشروع.  .22

 بيانات كل مشروع وزر لعرض تفاصيل المشروع كاملة.  .23

 

 تظهر البيانات التالية:  التفاصيل عند الضغط على زر 
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 الطلبات  3.1.7

تعرض جميع الطلبات التي تم تقديمها من قِبَل الشركة بالتفاصيل والحالة. يمكنك من خلال 

القيام   أو  البحث عن طلب،  الطلب،  القسم عرض تفاصيل  بمعاملة )الدفع لاختبار، تحديد هذا 

 موعد اختبار، إلخ(.

  
 

 بجوار أي طلب، تظهر تفاصيل هذا الطلب كما يلي:  التفاصيل إذا ضغطت على زر 
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 على سبيل المثال، تظهر الشاشة التالية:  الدفع واختيار موعد الاختبارأما إذا اخترت 

 
 

 الفواتير  3.1.8

 نظام دبي للتأهيل الهندسي يظهر في هذا القسم جميع الفواتير الخاصة بمعاملات الشركة على  

 :الذكي. وتستطيع من خلال هذه الشاشة دفع فاتورة أو طباعتها أو عرض تفاصيلها كما يلي 
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م من قِبَل الشركة كما يل  التفاصيل إذا اخترت عرض    ي:للفاتورة، تظهر لك بيانات الطلب المُقدَّ

 

 إدارة مستخدمي / ممثلي الشركة 3.1.9

يعرض هذا القسم المستخدمين الذين يمكنهم الدخول على ملف الشركة مثل مالك الشركة، 

ممثل الشركة، أو مدير الشركة. من خلال هذه الشاشة يمكنك عرض تفاصيل المستخدم، البحث 

 عن مستخدم، حذف مستخدم.
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زر   الضغط على  النظام شاشة  التفاصيل عند  تتكون من تفاصيل المستخدم ، يعرض  والتي   ،

 .وثائق الثبوتيةو  المعلومات الشخصية قسمين: 

 
 

 عرض تفاصيل ممثل الشركة 3.1.9.1

 لعرض تفاصيل ممثل شركة لديك، قم بالخطوات التالية:

. في يسار الصفحة، ثم حدد المستخدم  المستخدمون من لوحة التحكم الذاتية، اضغط قسم   .24

 رض بياناته. الذي تريد ع 

 ( الموجود يسار سجل المستخدم لعرض التفاصيل. التفاصيل اضغط زر )  .25
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 . وثائق الثبوتية ، و تفاصيل المستخدم بالمستخدم في قسمين،    البيانات الخاصة تظهر   .26

 

 ، يتم عرض بيانات عضوية الجمعية الهندسية، الهوية، والإقامة. وثائق الثبوتية في قسم   .27
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 ممثل شركة جديدإضافة  3.1.9.2

 يمكنك تقديم طلب إضافة ممثل جديد من خلال الإجراء التالي.

 في يسار الصفحة،   المستخدمون من لوحة التحكم الذاتية، اضغط على قسم   .28

29.  ( زر  للشركة اضغط  الخطوة  إضافة ممثل جديد  تظهر  المستخدمين.  قائمة  أعلى  الموجود   )

 ت. الأولى إضافة ممثل الشركة. ابدأ بتعبئة البيانا 

 للانتقال إلى خطوة الثانية.  التالي بعد استكمال البيانات المطلوبة في الخطوة الأولى، اضغط زر  .30

 

بع الاختيار   .31  . التالي ، ثم اضغط زر  أقر أني قرأت وموافق على اتفاقية إضافة مستخدم حدد مر

ية  يتم استكمال الطلب بنجاح ويرسل النظام دعوة عن طريق البريد الإلكتروني لقبول صلاح  .32

 ممثل شركة جديد. 
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 حذف ممثل الشركة 3.1.9.3

 لحذف ممثل شركة لديك، قم بالخطوات التالية:

قسم   .33 على  اضغط  الذاتية،  التحكم  لوحة  حدد  المستخدمين من  ثم  الصفحة،  يسار  في   .

 المستخدم الذي تريد حذفه. 

 ( الموجود يسار سجل المستخدم. حذف اضغط زر )  .34

 

 

كيد حذف المستخدم. اضغط زر   .35  . احذفه   نعم تظهر رسالة تنبيه لتأ

   

 يتم حذف السجل بنجاح.  .36

 
 

 سجل المزاولة  3.1.10

المزاولةمن خلال قسم   الرخصة سجل  المدراء،  وبيانات  الشركة  تفاصيل  استعراض  يمكنك   ،

التجارية، والسجل العملي. كما يمكنك من خلال هذا القسم القيام بالعديد من الإجراءات الأخرى 

 كما سيلي ذكره. 

 ينقسم سجل المزاولة إلى أربعة أقسام: 

 ، ويحتوي على البيانات الأساسية للشركة.تفاصيل الشركة
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 : ويعرض الأسماء والبيانات الرئيسية لمالكي ومدراء الشركة.ل أصحاب الترخيصتفاصي

 
 

 

 ويعرض بيانات الرخصة التجارية للشركة من الدائرة الاقتصادية. : تفاصيل الرخصة
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: يعرض هذا القسم بيانات سجل المزاولة الصادر من بلدية دبي بالإضافة إلى الأنشطة سجل المزاولة

 المسموح للشركة القيام بها. 

 
 

 إجراءات سجل مزاولة المهنة 3.2

من خلال هذا القسم، ستتعرف على كيفية القيام بإجراءات سجل مزاولة المهنة بناءًا على أنشطة 

 الشركة:

 عدم ممانعة تعديل سجل المزاولة

 تجديد سجل المزاولة

 ترفيع سجل المزاولة

 إلغاء سجل المزاولة 
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 مزاولة المهنة  سجل عدم ممانعة تعديل  3.2.1

دائرة  في  الرخصة  تعديل  طلب  تقديم  ذلك  يتطلب  التجارية،  الرخصة  بتعديل  قيامك  حالة  في 

 التنمية الاقتصادية. يشمل التعديل أي أو كل من التالي:

 تعديل في الشركاء أو المدراء

 إضافة أو حذف نشاط

نظام بعد الموافقة على الطلب من دائرة التنمية الاقتصادية، يتم إرسال رسالة بريد إلكتروني من 

الهندسي  للتأهيل  إجراء   دبي  ورابط لاستكمال  التعديل  بطلب  / الشريك  المدير   / المالك  إلى 

 تعديل على سجل المزاولة ليتوافق مع تعديل الرخصة التجارية. 

 يل سجل المزاولة، نفذ الخطوات التالية:لتقديم طلب عدم ممانعة تعد 

تقديم طلب عدم  اضغط على رابط    الإجراءات المتاحة في لوحة التحكم الذاتية للشركة، قسم  .37

 . ممانعة تعديل سجل المزاولة 

   

للإجراء   .38 الأولى  الخطوة  التعديل تظهر  أدخل  تفاصيل  التنمية  ،  دائرة  في  المعاملة  رقم 

 .  الاقتصادية 

. أما إذا  أضف نشاط الذي تريد إضافته من قائمة اختيار النشاط. ثم اضغط زر    النشاط اختر   .39

زر   واضغط  القائمة  أسفل  الجدول  من  النشاط  حدد  نشاط،  إزالة  في  ترغب  المقابل    إزالة كنت 

 لسجل النشاط.  

 للمتابعة إلى الخطوة الثانية.   التالياضغط زر   .40
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 . يمكنك إضافة / إزالة عضو من خلال هذه الخطوة.  تفاصيل الأعضاء في الخطوة التالية، تظهر  .41

42.  

 

 المقابل لسجل العضو.   إزالة للإزالة، حدد العضو من الجدول واضغط زر   .43

إذا كان  ، تظهر شاشة إضافة عضو. أدخل البيانات المطلوبة ) إضافة عضو للإضافة، اضغط زر   .44

   (. رقم جواز السفر ، أما إذا كان غير إماراتي، يجب إدخال  رقم الهوية ل  العضو إماراتي، يجب إدخا 
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. ثم إضافة البيانات المطلوبة )الرخصة  شركة زر اختيار عن طريق تحديد  إضافة شركة يمكنك  .45

 التجارية، الاسم باللغتين العربية والإنجليزية، ورقم الهاتف المتحرك(. 

 

زر   .46 أضفته.    حفظ اضغط  الذي  بالعضو  سجل  إضافة  يتم  شركة(.   / )شخص  العضو  لإضافة 

كثر من عضو.   يمكنك إضافة أ
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 . تظهر خطوة التأكيد. للمتابعة إلى الخطوة التالية   التالياضغط زر   .47

 

الاختيار   .48 بع  مر والأحكام حدد  الشروط  على  وموافق  قرأت  أني  زر  أقر  على  اضغط  .  التالي . 

 خطوة التالية. للانتقال إلى ال 

كيد بنجاح التقديم على طلب عدم الممانعة، مع رقم الطلب  .49  تظهر رسالة التأ

 
 

 

 مزاولة المهنة  سجل عدم ممانعة إلغاء  3.2.2

التجارية، يتطلب ذلك تقديم طلب إلغاء الرخصة في دائرة   في حالة قيامك بإلغاء سجل المزاولة 

أي  تكون هناك  ألا  التأكد من استيفاء جميع الاشتراطات، مثل  الاقتصادية. كما يجب  التنمية 

 ولديك مشاريع قيد التنفيذ.  السجلمشاريع عالقة، حيث أنه لا يمكنك إلغاء 

 طوات التالية:لتقديم طلب عدم ممانعة لإلغاء سجل المزاولة، نفذ الخ
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تقديم طلب عدم  اضغط على رابط    الإجراءات المتاحة في لوحة التحكم الذاتية للشركة، قسم  .50

 . ممانعة إلغاء سجل المزاولة 

   

للإجراء   .51 الأولى  الخطوة  الإلغاء تظهر  أدخل  تفاصيل  التنمية  ،  دائرة  في  المعاملة  رقم 

 .  الاقتصادية 

 

 . التأكيد للمتابعة إلى الخطوة الثانية. تظهر خطوة    التالياضغط زر   .52

الاختيار   .53 بع  مر والأحكام حدد  الشروط  على  وموافق  قرأت  أني  زر  أقر  على  اضغط  .  التالي . 

 للانتقال إلى الخطوة التالية. 
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كيد بنجاح التقديم على طلب عدم الممانعة، مع رقم الطلب  .54  تظهر رسالة التأ

 
 

 

 مزاولة المهنة تجديد سجل  3.2.3

سجل  تجديد  إمكانية  النظام  لك  يتيح  محددة،  بمدة  المهنة  مزاولة  انتهاء صلاحية سجل  قبل 

مزاولة المهنة الخاص بالشركة وفقًا لتصنيف الشركة. ويراعى تقديم طلب التجديد قبل شهرين 

 من تاريخ انتهاء التصريح. 

 التالية:لتقديم الطلب، قم بالخطوات  

 . تجديد سجل المزاولة من لوحة التحكم الذاتية، اضغط زر     .1
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الأولى   .2 الخطوة  والأحكام تظهر  الصفحة  الشروط  يمين  على  الشركة  وضع  تدقيق  نتائج  وتظهر   .

بتقييم   ا  تلقائيً النظام  ويقوم  العمل(  وزارة  يجاري،  إ مثل  الأخرى  الجهات  مع  الربط  على  )بناءًا 

 الاشتراطات، بالإضافة لاشتراطات أنشطة الشركة. استيفاء هذه  

  
 

، وحالة البند  إذا لم يتم استيفاء شروط النشاط، ونتائج تدقيق وضع الشركة تظهر رسالة تنبيه أعلى الصفحة

 المعلق على يمين الصفحة، ولن تتمكن من استكمال المعاملة حتى يتم استيفاء جميع الشروط. 
 

 

قسم   .3 المهندسين  الأنشطة في  عدد  ربط  المتعامل  من  النظام  ويطلب  الشركة،  أنشطة  تظهر   ،

ا بإظهار المهندسين الذين يمكنك ربطهم على   المطلوبين على النشاط، حيث يقوم النظام تلقائيً

لمعرفة اشتراطات الاعتماد. لربط المهندسين   اضغط هنا هذا النشاط. يمكنك الضغط على رابط  
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يقونة  كثر من نشاطين   على النشاط، اضغط أ . لاحظ أنه لا يمكنك ربط نفس المهندس على أ

 مختلفين. 

 

بع الاختيار في قسم   .4 البيانات حدد مر إلى خطوة  التالي ، ثم اضغط زر  تأكيد صحة  . ينتقل النظام 

 الدفع. 

 

   

رت  ، اذهب للخطوة التالية. أما إذا اخت الدفع الإلكتروني اختر طريقة الدفع المناسبة لك. إذا اخترت   .5

 . 8خطوة  ، اذهب إلى  الدفع النقدي 

 نظام إيراد للتسديد باستخدام بطاقات الدفع.  ، ينتقل النظام بك إلىالدفع الإلكتروني اضغط زر   .6
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أدخل رقم بطاقة الدفع واستكمل الخطوات. بعد نجاح عملية الدفع، تظهر رسالة نجاح المعاملة   .7

 غير مفعل. تجديد السجل  مزاولة، ويصبح زر  ويتم تجديد سجل ال 

. يعرض النظام إذن الدفع لتتمكن من استخدامه عند الدفع  الدفع النقدي/ القسائم اضغط زر   .8

يراد. اطبع الإذن واستخدمه للدفع  لدى إ

   

قسم   .9 إلى  اذهب  الفاتورة،  دفع  إلى    الفواتير بعد  الفاتورة  حالة  تتغير  الذاتية،  التحكم  لوحة  من 

 . مدفوع 

  
 

 ترفيع درجة سجل المزاولة   3.2.4

إلى  في حالة حصولها على نشاط مصنف  إلا  الإجراء  هذا  التقديم على  الشركات من  تتمكن  لن 

درجات أو فئات )أرضي وأول، أرضي وأربع، غير محدود، وغيرها(، وفي حالة قيام أحد المهندسين 

بالحصول على اعتماد جديد متقدم في إحدى أنشطة الشركة، يقوم النظام بتمكين الشركة   لديك 

 من تقديم طلب لترفيع درجة سجل المزاولة.
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 لتقديم طلب الترفيع، قم بالخطوات التالية:

قسم   .10 اضغط  الذاتية،  التحكم  لوحة  المزاولة من  زر  سجل  اضغط  الصفحة.  أعلى  في  ترفيع  . 

 . درجة سجل المزاولة 

 

  

 حيث تظهر كل الأنشطة التي يمكن ترفيعها.  الشروط والأحكام  تظهر صفحة الخطوة الأولى   .11
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رابط   .12 اضغط  ثم  ترفيعه،  تريد  الذي  النشاط  يمكنك  تحديث حدد  التي  الأنشطة  كل  تظهر   .

زر   واضغط  المطلوب  النشاط  اختيار  زر  حدد  عليها.  استيفاء  حفظ الترفيع  من  النظام  يتحقق   .

 شروط نتائج تدقيق وضع الشركة للترفيع المطلوب. 

 

رابط   .13 على  الضغط  يمكنك  النشاط.  على  المطلوبين  المهندسين  عدد  بربط  هنا قم    اضغط 

. لاحظ أنه لا يمكنك ربط نفس  لمعرفة اشتراطات الاعتماد. لربط المهندسين، اضغط أيقونة 

كثر من نشاطين مختلفين.   المهندس على أ

 

، ثم اضغط  ط والأحكام الشرو للموافقة على  تأكيد صحة البيانات حدد مربع الاختيار في قسم  .14

 للمتابعة إلى خطوة الدفع.   التاليزر  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

41 
 

 

   

. حدد طريقة الدفع بالضغط على الزر المخصص لذلك. إذا اخترت  الدفع تظهر الخطوة الثانية   .15

 . 18خطوة  ، اذهب إلى  الدفع النقدي ، اذهب للخطوة التالية. أما إذا اخترت  الدفع الإلكتروني

زر   .16 الإلكتروني اضغط  إلىالدفع  بك  النظام  ينتقل  بطاقات   ،  باستخدام  للتسديد  يراد  إ نظام 

 الدفع. 

تظهر   .17 الدفع،  عملية  نجاح  بعد  الخطوات.  واستكمل  الدفع  بطاقة  رقم  نجاح  أدخل  رسالة 

 المعاملة ويتم ترفيع الشركة للنشاط المطلوب. 

زر   .18 القسائم اضغط  النقدي/  عند  الدفع  استخدامه  من  لتتمكن  الدفع  إذن  النظام  يعرض   .

يراد. اطبع الإذن واستخدمه للدفع.   الدفع لدى إ
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من لوحة التحكم الذاتية، تتغير حالة الفاتورة إلى    الفواتير بعد دفع الفاتورة، اذهب إلى قسم   .19

 . مدفوع 

  
 



 

43 
 

 سجل المزاولة مرحلة إلغاء  .4

في حالة رغبتك في إلغاء الرخصة التجارية الخاصة بشركتك، لابد من إلغاء سجل مزاولة المهنة 

أولًا. وحتى تتمكن من إلغاء سجل مزاولة المهنة، يجب التأكد من استيفاء جميع الاشتراطات، 

الرخصة ولديك مشاريع قيد  إلغاء  أنه لا يمكنك  ألا تكون هناك أي مشاريع عالقة، حيث  مثل 

 التنفيذ. بعد نجاح إلغاء الرخصة، لن تتمكن من الدخول مرة أخرى على حساب الشركة.

 نفذ الإجراء التالي:

 أسفل الصفحة. إلغاء سجل المزاولة  واضغط زر  سجل المزاولة  اذهب إلى قسم   .20

  

. وتظهر نتائج تدقيق وضع الشركة على يمين الصفحة،  الشروط والأحكام خطوة الأولى تظهر ال  .21

كد من   ا بتقييم إذا ما تم استيفاء هذه الاشتراطات. من هذه الاشتراطات التأ ويقوم النظام تلقائيً

 عدم وجود مشاريع عالقة. 

بع الاختيار في قسم   .22 ، ثم اضغط زر  نات تأكيد صحة البيا بعد قراءة الشروط والأحكام، حدد مر

 للمتابعة.   التالي
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سجل المزاولة، ولنه تتمكن من الدخول لحساب الشركة مرة   يعرض النظام أنه قد تم إلغاء  .23

 أخرى. 
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